          关于彭博及汤森路透数据库的使用管理办法
[bookmark: _GoBack]为让学校师生更方便地使用彭博资讯数据库及汤森路透Datastream数据库，中国特色社会主义经济建设协同创新中心和经济学院共同商议，决定将这两个数据库安装在经济学院第二教学楼经济实验教学中心408实验室内，现将具体管理办法公布如下：
1．实验室使用对象：以经济学科的教师和学生为主，兼顾学校其他学科的师生需要。	
2. 实验室开放时间暂定为周一至周六，从早8:00 -12:00：下午1:30-5:30，以两小时为一使用单元，若在规定的时间内未完成相关工作，需要重新申请。首次开放日期为下周二11月15日。
3. 实验室使用管理流程：
首先在经济学院网站下载并填写“科研实验室彭博及汤森路透使用申请表”，并交到实验中心，经审批合格后在规定时间进入实验室。需要携带学校一卡通。
4．由于数据库终端数量有限，实验室原则上支持有项目和课题的老师使用数据库。如果是学生使用，需要导师签字认可。
5．如遇特殊情况，如项目组长期使用或其他特殊需求，需要向学院主管领导汇报，再作决定。
6．为避免设备感染病毒和受到木马的攻击等，希望进入实验室的师生仅从事与数据库查询相关的活动，并携带清洁的移动硬盘、U盘等，必要时需要在实验室先查杀病毒，再使用计算机。
7．彭博咨询数据库有特殊的使用终端，要求使用者爱护仪器设备，并在使用结束后经实验室管理人员检查设备完好后方可离开。
8．使用者应将相关数据和文件等拷贝到自己的设备上，实验室无法保存个人资料。
9．使用者需要及时上报使用成果，配合实验中心做好科研成果登记，建立成果档案。对于成果显著者，实验中心将优先安排设备使用。
10. 进入实验室的师生应遵守南开大学和经济学院的实验室及设备管理制度，自觉维护实验室秩序，听从实验室管理人员的安排。
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